
ショートカット集

セルの編集 カーソルの移動

Ctrl + C コピー Ctrl + 矢印キー  表の最後のデータに移動

Ctrl + X 切り取り PageDown 現在表示されている範囲より下側に移動

Ctrl + V ペースト PageUp 現在表示されている範囲より上に移動

Ctrl + F 検索 Ctrl + PageDown 右のシートに移動

Ctrl + H 置換 Ctrl + PageUp 左のシートに移動

Ctrl + B 文字を太字にする

Ctrl + Ｉ 文字を斜体にする セルの選択

Ctrl + Ｕ 文字列にした線をつける Ctrl + Shift + 矢印キー 表の最後のデータまで選択

Ctrl + Z 1つ前の状態に戻す Ctrl + Shift + [*] 表を全選択

Ctrl + Y 1つ先の状態に進む Ctrl + A シートを全選択

Ctrl + Ｄ 1つ上のセルをコピー＆ペースト Shift + 矢印キー 選択範囲を１セルずつ範囲を広げる

Ctrl + R 1つ左のセルをコピー＆ペースト Ctrl + Space 列を選択する

Ctrl + Shift + [+] 行または列の挿入 Shift + Space (※1) 行を選択する

Ctrl + [-] 行または列の削除 ※1　半角入力時

F2キー 選択しているセルを編集中にする ブックの操作

F4キー ひとつ前の操作を繰り返す Ctrl + S 上書き・新規保存

Ctrl + [;] 現在の日付を入力 Ctrl + P 印刷画面を表示

Ctrl + [:] 現在の時刻を入力 Ctrl + Ｎ 新しいブックの作成

Ctrl + Alt + V 形式を選択して貼り付け Shift + F11  新しいワークシートを挿入

Ctrl + Shift + [＆] 外枠を記載 Alt + F4 エクセルを閉じる

Ctrl ＋マウスホイール 表示倍率の変更


